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Anvisning for arsrakning och slutrakning

Det har ar anvisningar till dig som ar stallféretradare, god man eller férvaltare,
och som ska fylla i blanketten ars- eller slutrékning.

Nar ska redovisning lamnas?

Stallféretradare ska varje ar foére den 1 mars lamna en arsrakning till
overformyndarnamnden. Nar ett uppdrag upphor ska stallféretrddaren [damna en
slutrakning till dverformyndarndmnden. Slutrdkningen ska lamnas senast en
manad efter upphérandedagen.

Redovisningens syfte

Overférmyndarndmnden ska granska att huvudmannens tillgangar i skélig
omfattning har anvants fér huvudmannens nytta, att tillgangarna i évrigt ar
placerade sa att tillracklig trygghet finns for deras bestand och sa att de ger
skalig avkastning.

En stallféretradare far endast ha tillgang till ett av huvudmannens konton. Kontot
ska anvandas for den dagliga hushallningen. Ovriga konton ska vara sparrade for
stallféretradaren. Bevis om att konton ar sparrade ska framga av redovisningen.

En stallféretradare ska se till att pengar och vardepapper som tillhér
huvudmannen foérvaras sa att de inte sammanblandas med tillgangar som
stallféretradaren annars forvaltar.

En stallféretradare far inte ge bort eller medverka till att ge bort huvudmannens
egendom, om det inte ar fraga om personliga presenter vars varde inte star i
missférhallande till huvudmannens ekonomiska villkor.

Blanketter

Ars- och slutrakningar utgér viktiga redovisningshandlingar. Rékningsblanketten,
men ocksa redogorelseblanketten, ska omsorgsfullt fyllas i med blackpenna eller
i annan bestandig skrift. Blanketterna maste skrivas ut och undertecknas.

Ars- och slutrédkningen skrivs under p& heder och samvete vilket innebér att
medvetet felaktiga uppgifter kan medféra straffansvar.

Om huvudmannen har tva stallféretradare for forvalta egendom ska bada tva
underteckna ars- eller slutrakningen.

Ifyliningsbara blanketter kan du hitta pa Danderyds kommuns webbplats.

Overférmyndarndmnden Telefon E-post
Box 66 08-568 910 00 overformyndaren@danderyd.se
182 05 Djursholm 08-568 910 15



Racker inte utrymmet pa nagon rad kan du anvanda utrymmet under "Ovriga
upplysningar” pa redovisningsblankettens sista sida.

Tank pa att kontantprincipen galler, endast faktiska inkomster och utgifter under
redovisningsperioden ska redovisas.

Original eller kopior?

Ars- och slutrakningsblanketten, men ocksa redogdrelseblanketten ska lamnas i
original till verformyndarnamnden. Bilagor och verifikat ska vara i kopior. Det gar
inte att lAmna redovisningen digitalt.

Verifikat, kvitton och kassabok

Stallféretradare ska spara alla verifikationer och kvitton samt kassabok som
galler huvudmannens ekonomi. Férvara dem pa ett sadant satt, och i sadan
ordning, att de latt kan tas fram om de efterfragas.

Foljande bilagor ska alltid bifogas:

Underlag avseende inkomster

Samtliga kontoutdrag fran banken fér hela redovisningsperioden
Underlag for utgifter

Arsbesked/ kontobesked vid periodens slut fran banker eller andra
finansiella foretag

o Redogoérelse for utfort arbete

Tillgangar vid periodens boérjan

Bankkonton (A)

Redovisa samma saldo pa bankkontona, som de utgaende banktillgadngarna
redovisade i senast ingiven ars- eller slutrakning (kolumn D), eller vid ett nytt
uppdrag, i ingiven férteckning.

Inga verifikat behover inges.

~=p Summera samtliga banktillgangar (A)

Ovriga tillgangar t ex fastigheter, bostadsritter, virdepapper,
huvudmannens ”fickpengskonto”, kontantkassa, 10sore (storre varde)

Har redovisas samma 6vriga tillgdngar, som de som redovisats som utgaende
ovriga tillgangar i senast ingiven ars- eller slutrakning, eller vid ett nytt uppdrag, i
ingiven forteckning.

Har bor aven saldot pa huvudmannens fickpengkonto, det vill sdga det konto
som huvudmannen sjalv disponerar, redovisas. Detta underlattar redovisningen
da enbart 6verforingar till fickpengkontot behdver redovisas som en utgift.

Inga verifikat behéver inges.

~=p Summera samtliga 6vriga tillgangar




Inkomster under aret/perioden (B)

Pension/lon/aktivitets-/sjukersattning
Saldot redovisas brutto, dvs. fore skatteavdrag.

Bifoga underlag fran Pensionsmyndigheten, andra pensionsbolag,
Forsakringskassan, arbetsgivaren.

Preliminarskatten pa inkomsterna redovisas under kolumnen utgifter.

Bostadstillagg/bostadsbidrag/forsorjningsstod
Inkomsten ar skattefri och redovisat belopp ska motsvara totalbeloppet som satts
in pa kontot.

Bifoga beslut eller underlag fran Pensionsmyndigheten, Férsakringskassan eller
kommunen.

Merkostnadsersattning/Handikappersattning/Habiliteringsersattning
Inkomsten ar skattefri och redovisat belopp ska motsvara totalbeloppet som satts
in pa konto.

Utdelning vardepapper
Utdelningen redovisas brutto. Bifoga underlag.

Preliminarskatten pa inkomsten redovisas under kolumnen utgifter.

Utdelning pa fondkonto/VP-konto sker ofta genom aterinvestering av
nettoutdelningen, dvs bruttoutdelning — skatt = automtiskt kop av nya
fondandelar. Automatiskt aterinvesterad utdelning ska inte tas upp som inkomst.

Forsaljningslikvid fér vardepapper
Bifoga forsaljningsnotor eller kontoutdrag som styrker forsaljningslikvid. Du kan
inkludera courtageavgift i likvidbeloppet.

Forsiljningslikvid for fastighet, bostadsritt, I16s6re
Om du inte tidigare, tex. i samband med redovisning av forsaljningen, skickat in
underlag, ska detta bifogas arsrakningen.

Arv/gava
Om du inte tidigare skickat in underlag ska det bifogas redovisningen. Arvskiften

ska som huvudregel godkannas av 6verformyndarnamnden innan fordelning av
dodsboets tillgangar far ske.

Réantor (brutto)
Ranteinkomst redovisas brutto. Bifoga bankens arsbesked dar rantan framgar.

Preliminarskatten pa erhallen ranta redovisas under kolumnen utgifter.

Skatteaterbaring
Bifoga utdrag fran skattekontot dar utbetalning framgar.

Ovriga inkomster
Specificera inkomsterna. Bifoga underlag.

~= Summera samtliga inkomster (B)




Utgifter under aret/perioden (C)

Prelimindrskatt pa pension, I6n med mera
Preliminarskatten framgar av underlag fran Pensionsmyndigheten, andra
pensionsbolag, Forsakringskassan, arbetsgivare, vilka bifogas.

Kvarstaende skatt
Bifoga underlag som visar att skatten betalats in pa skattekontot.

Skatt pa ranta/skatt pa utdelning vardepapper
Skatten framgar av bankens arsbesked/annan handling, vilka bifogas.

Bankavgifter
Framgar av bankens kontoutdrag, vilka bifogas.

Hyra

Bifoga en hyresavi. Inkluderar hyresavin aven kostnad fér mat och omvardnad
redovisar du hela beloppet under hyra och Iagger till att beloppet dven innefattar
mat och omvardnad.

Omvardnadsavgift/hemtjanst
Bifoga en avi av varje utgiftsslag.

Sjukvard, medicin, tandvard
Underlag behdver inte inges annat an om enskilda storre kostnader forekommer.
Utgiften framgar av bifogat kontoutdrag.

Telefon, TV, internet, tidningar el
Bifoga en avi av varje utgiftsslag.

Forsakringar
Bifoga en avi av varje forsakring.

Arvode till god man eller forvaltare/kostnadsersattning
Underlag behover inte inges.

Redovisa sociala avgifter separat (se nedan).

Sociala avgifter pa arvodet
Utdrag fran skattekontot ska bifogas som styrker inbetalning av skatt och sociala
avgifter.

Kontanta medel lamnade till huvudmannen, egna uttag huvudman.
Kvittenser pa mottagna medel av huvudman eller personal ska bifogas.

Personal ska redovisa hur huvudmannens medel anvants i en kassabok som
stallforetradaren ska fa ta del av och ansvarar for.

Anvander huvudmannen samma konto som stallféretrddaren ska uttagen som
huvudmannen sjalv har gjort redovisas har. Markera pa kontoutdrag vilka uttag
som huvudmannen sjalv har gjort. Huvudmannen behodver inte redovisa vad
pengarna anvants till.

Har huvudmannen ett eget fickpengkonto, vilket redovisats som en "6vrig
tillgang”, redovisas totalbeloppet som dverforts fran transaktionskonto till




huvudmannens fickpengkonto under redovisningsperioden. Huvudmannen
behover inte redovisa vad pengarna anvants till.

Har huvudmannen eget fickpengkonto vilket redovisats under "bankkonton (A
respektive D), redovisas totalsumman av huvudmannens utgifter (behdver ej
specificeras). Observera att i detta fall maste aven alla utifran inkommande
inkomster (ej dverforingar mellan egna konton) redovisas under inkomster.

Kop av fondandelar/aktier eller dylikt.
Bifoga underlag, om du inte tidigare har lamnat detta.

Ovriga utgifter
Ska specificeras. Bifoga underlag avseende storre inkop.

~=p Summera samtliga utgifter (C)

Tillgangar vid periodens slut

Bankkonton (D)

Bankkonton

Uppge bankens namn, kontonummer och saldo.Bifoga bankens
arsbesked/kontobesked vid periodens slut. Av bankens besked ska kontohavare,
kontonummer och dverformyndarsparrar framga.

Alla konton, férutom det transaktionskonto som anvands for den dagliga
hushallningen, ska vara dverformyndarsparrade. Bifoga underlag avseende
overformyndarsparrar. Pa konto utan sparr far det finnas maximalt 30 000 kronor.
Overskjutande belopp ska sattas in pa dverférmyndarsparrat konto.

~=p Summera samtliga banktillgangar (D)

Ovriga tillgangar vid periodens slut t. ex. fastigheter, bostadsritter,
vardepapper, huvudmannens fickpengkonto, kontantkassa och 16sore av
storre varde etc.

Fastigheter
Uppge fastighetsbeteckning, agarandel och taxeringsvarde eller uppskattat
varde.

Bostadsratt
Uppge bostadsrattsféreningens namn, dgarandel och uppskattat marknadsvarde.
Bifoga utdrag fran medlemsférteckningen.

Fondkonton
Uppge bankens namn, kontonummer, antal andelar samt saldo. Bifoga bankens
besked i vilket framgar att fondkontot ar éverférmyndarsparrat.

Aktier

Uppge bankens eller finansbolagets namn, kontonummer och antal aktier samt
marknadsvardet. Bifoga arsbesked eller motsvarande handling fran bank eller
finansbolag i vilket framgar att kontot ar éverférmyndarsparrat.




Obligationer
Uppge utgivaren, antal, lanenummer samt det nominella vardet. Bifoga underlag.

Forsakringar (ex kapitalforsakring)
Uppge foérsakringsbolagets namn, kontonummer, saldo.

Bifoga forsakringsbolagets arsbesked eller motsvarande handling.

Reversfordringar
Uppge galdenaren, summan pa fordran. Bifoga kopia av reversen/skuldebrevet.

Huvudmannens "fickpengkonto”
Uppge bankens namn, kontonummer samt saldo. Bifoga saldobesked fran det
konto som huvudmannen ensam disponerar.

Handkassa
Uppge saldo. Bifoga utdrag fran handkassa dar saldo per redovisningsperiodens
slut framgar.

Losore av storre varde

Specificera 16s0ret, t.ex. konst, antikviteter och fordon. Uppge ett uppskattat
marknadsvarde. Bifoga varderingsintyg eller forsakringsbrev som visar till vilket
varde l6soret ar forsakrat.

~=p Summera samtliga 6vriga tillgangar

Skulder

Redovisas pa blankettens sida 4. Uppge ingaende skuld och utgaende skuld.

Skulderna ska styrkas med bankens arsbesked eller motsvarande handling fran
langivare eller Kronofogden.

Om skulderna dkat anger du varfor skuldbeloppet andrats under rubriken "6vriga
upplysningar”.

~=p Summera samtliga skulder

Ovrigt

Redovisningen stdmmer nar tillgdngarna som fanns vid periodens bdérjan (A) plus
inkomsterna (B) blir samma belopp som utgifterna under perioden (C) plus
tilgangar som finns vid periodens slut (D), alltsa:

A+B=C+D.

Om summorna inte ar lika ar det nagot i din redovisning som inte stammer.




En komplett och tydlig redovisning ger snabbare granskning och
arvodering

Om redovisningen inte stammer, kontrollera foljande:

o att du fyllti ratt belopp utan att kasta om siffror

e att dina siffror stdmmer mot kontoutdrag. Tank pa att vissa inkomster
redovisas som nettobelopp i kontoutdrag men ska redovisas med
bruttobelopp i redovisningen, d.v.s. finns bade bruttoinkomst och
skatt pa densamme med som inkomst respektive utgift.

¢ att du har tagit med skattefria inkomster som inte framgar av nagon
kontrolluppgift.

¢ att du aven tagit med automatiska banktransaktioner sdsom tex
bankavgifter, éverskjuten skatt, automatiska och manatliga kép av
fondandelar osv.

¢ att du redovisat de transaktioner som huvudmannen gjort sjalv pa de
konton du medtagit i kolumnerna A och D. Du uppger uttagen som
klumpsumma och behdéver inte specificera hur pengarna anvants.

o att kontoutdragen avser hela redovisningsperioden samt att
transaktioner inte 6verlappar varandra pa kontoutdrag.

Observera att kontrolluppgift inte langre skickas ut fran
Forsakringskassan eller Pensionsmyndigheten utan man hanvisas att
kontakta Skatteverket.

Ett annat satt att fa ut uppgifterna ar att ringa till Férsakringskassan/
Pensionsmyndigheten och begara en sammanstallning 6ver verkstallda
utbetalningar under redovisningsperioden. Den far man per post efter
nagon dag.

Pensionsinkomster och skatteavdrag per manad framgar aven av det
fran Pensionsmyndigheten utskickade orange kuvertet.




