DANDERYDS KOMMUN
Overformyndarndmnden

Till férmyndare

Anvisning for arsrakning och slutrakning

Det har ar anvisningar till dig som ar féormyndare och som ska fylla i blanketten
ars- eller slutrakning.

Du kan vara férmyndare for barn vars tillgangar dverstiger atta basbelopp,
formyndare for barn vars tillgangar star under sarskild éverformyndarkontroll eller
formyndare for barn som ager fast egendom. Du kan ocksa vara sarskild
forordnad férmyndare, utsedd av ratten att varda den omyndiges ekonomiska
angelagenheter.

Nar ska redovisning lamnas?

Formyndare ska varje ar fore den 1 mars lamna en arsrakning till
overformyndarnamnden. Nar ett uppdrag upphdér ska formyndaren |[dmna en
slutrakning senast en manad efter barnet blivit myndigt.

Redovisningens syfte

Overférmyndarnamnden ska granska att barnets tillgangar i skalig omfattning har
anvants for barnets nytta, att tillgdngarna i ovrigt ar placerade sa att tillracklig
trygghet finns for deras bestand och sa att de ger skalig avkastning.

En férmyndare ska se till att pengar och vardepapper som tillhér barnet férvaras
sa att de inte sammanblandas med tillgdngar som férmyndaren annars forvaltar.

Foérmyndare far inte ge bort barnets egendom, om det inte ar fraga om
personliga presenter vars varde inte star i missforhallande till barnets
ekonomiska villkor.

Blanketter

Ars- och slutrékningar utgér viktiga redovisningshandlingar. Rékningsblanketten
ska fyllas i med blackpenna eller i annan bestandig skrift. Ifyllningsbara
blanketter kan du hitta p4 Danderyds kommuns webbplats. Blanketten maste
skrivas ut och undertecknas.

Ars- och slutrékningen skrivs under pa heder och samvete vilket innebar att
medvetet felaktiga uppgifter kan medféra straffansvar.

Racker inte utrymmet pa nagon rad kan du anvanda utrymmet under "Ovriga
upplysningar” pa redovisningsblankettens sista sida.

Tank pa att kontantprincipen galler, endast faktiska inkomster och utgifter under
redovisningsperioden ska redovisas.

Postadress Besdksadress Vaxel E-post

Danderyds kommun Banérvagen 6 08-568 910 00 overformyndaren@danderyd.se
Overférmyndarndamnden
Box 66 Direkt Webb

182 05 DJURSHOLM 08-568 910 15 www.danderyd.se



Original eller kopior?
Ars- och slutrakningsblanketten ska lamnas i original till dverférmyndarnamnden.
Bilagor och verifikat ska vara i kopior.

Verifikat, kvitton och kassabok

Férmyndare ska spara verifikationer som galler barnets ekonomi och férvara
dem pa ett sddant satt, och i sddan ordning, att de latt kan tas fram om de
efterfragas.

Foljande bilagor ska alltid bifogas:

Underlag avseende inkomster

Samtliga kontoutdrag fran banker for hela redovisningsperioden
Underlag for utgifter

Arsbesked/ kontobesked vid periodens slut fran banker och andra
finansiella féretag

Tillgangar vid periodens boérjan

Bankkonton (A)

Redovisa samma saldo pa bankkontona, som de utgaende banktillgangarna
redovisade i senast ingiven ars- eller slutrakning (kolumn D), eller vid ett nytt
uppdrag, i ingiven forteckning.

Inga verifikat behdver inges.

~=p Summera samtliga banktillgangar (A)

Ovriga tillgangar t ex fastigheter, bostadsritter, viardepapper,
ungdomskonto

Har redovisas samma 6vriga tillgdngar, som de som redovisats som utgaende
ovriga tillgangar i senast ingiven ars- eller slutrakning, eller vid ett nytt uppdrag, i
ingiven forteckning.

Inga verifikat behover inges.

~=P Summera samtliga 6vriga tillgangar

Inkomster under aret/perioden (B)

Utdelning vardepapper
Utdelningen redovisas brutto. Bifoga underlag.

Preliminarskatten pa inkomsten redovisas under kolumnen utgifter.




Utdelning pa fondkonto/VP-konto sker ofta genom aterinvestering av
nettoutdelningen, dvs bruttoutdelning — skatt = automtiskt kop av nya
fondandelar. Automatiskt aterinvesterad utdelning ska inte tas upp som inkomst.

Forsaljningslikvid for vardepapper
Bifoga forsaljningsnotor eller kontoutdrag som styrker férsaljningslikvid. Du kan
inkludera courtageavgift i likvidbeloppet.

Forsiljningslikvid for fastighet, bostadsritt, |16s6re
Om du inte tidigare, tex. i samband med redovisning av forsaljningen, skickat in
underlag, ska detta bifogas arsrakningen.

Arvigava

Om du inte tidigare skickat in underlag ska det bifogas redovisningen. Arvskiften
ska som huvudregel godkannas av 6verformyndarnamnden innan fordelning av
dodsboets tillgangar far ske.

Rantor
Ranteinkomst redovisas brutto. Bifoga bankens arsbesked dar rantan framgar.

Preliminarskatten pa erhallen ranta redovisas under kolumnen utgifter.

Skatteaterbaring
Bifoga utdrag fran skattekontot dar utbetalning framgar.

Ovriga inkomster
Specificera inkomsterna. Bifoga underlag.

~= Summera samtliga inkomster (B)

Utgifter under aret/perioden (C)

Kvarstaende skatt
Bifoga underlag som visar att skatten betalats in pa skattekontot.

Skatt pa ranta/skatt pa utdelning vardepapper
Skatten framgar av bankens arsbesked/annan handling, vilka bifogas.

Bankavgifter
Framgar av bankens kontoutdrag, vilka bifogas.

Kop av fondandelar/aktier eller dylikt.
Bifoga underlag, om du inte tidigare har lamnat detta.

Ovriga utgifter
Ska specificeras. Bifoga underlag avseende storre inkop.

Observera att summan av egna uttag av den omyndige fran ungdomskontot
redovisas enbart om behallningen pa kontot redovisats under "bankkonton”
(kolumn A och kolumn D)

~=p Summera samtliga utgifter (C)




Tillgangar vid periodens slut

Bankkonton (D)

Bankkonton
Uppge bankens namn, kontonummer och saldo.

Bifoga bankens arsbesked/kontobesked vid periodens slut. Av bankens
besked ska kontohavare, kontonummer och eventuella éverférmyndarsparrar
framga.

~=Pp Summera samtliga banktillgangar (D)

Ovriga tillgangar vid periodens slut
t ex fastigheter, bostadsratter, vardepapper, ungdomskonto etc.

Fastigheter
Uppge fastighetsbeteckning, agarandel och taxeringsvarde eller uppskattat
varde.

Bostadsratt
Uppge bostadsrattsféreningens namn, agarandel och uppskattat marknadsvarde.
Bifoga utdrag fran medlemsforteckningen.

Fondkonton

Uppge bankens namn, kontonummer, antal andelar samt saldo. Bifoga bankens
besked i vilket framgar om avkastningskontot ar éverférmyndarsparrat eller inte.
Aktier

Uppge bankens eller finansbolagets namn, kontonummer och antal aktier samt
marknadsvardet.

Bifoga arsbesked eller motsvarande handling fran bank eller finansbolag i vilket
framgar om avkastningskontot ar éverférmyndarsparrat eller inte.

Obligationer
Uppge utgivaren, antal, lanenummer samt det nominella vardet. Bifoga underlag.

Forsakringar (ex kapitalforsakring)
Uppge férsakringsbolagets namn, kontonummer, saldo.

Bifoga forsakringsbolagets arsbesked eller motsvarande handling.

Reversfordringar
Uppge galdenaren, summan pa fordran. Bifoga kopia av reversen/skuldebrevet.

Ungdomskonto
Uppge bankens namn, kontonummer samt saldo.

Bifoga bankens saldobesked.

~=p Summera samtliga 6vriga tillgangar




Skulder

Redovisas pa blankettens sida 4. Uppge ingdende skuld och utgaende skuld.

Skulderna ska styrkas med bankens arsbesked eller motsvarande handling fran
langivare eller Kronofogden.

Om skulderna dkat anger du varfor skuldbeloppet andrats under rubriken "dvriga
upplysningar”.

~=p Summera samtliga skulder

Ovrigt

Redovisningen stdmmer nar tillgdngarna som fanns vid periodens bdérjan (A) plus
inkomsterna (B) blir samma belopp som utgifterna under perioden (C) plus
tillgangar som finns vid periodens slut (D), alltsa:

A+B=C+D.

Om summorna inte ar lika ar det nagot i din redovisning som inte stdmmer.

~= En komplett och tydlig redovisning ger snabbare granskning

Om redovisningen inte stammer, kontrollera féljande:
o att du fyllti ratt belopp utan att kasta om siffror

e att dina siffror stdmmer mot kontoutdrag. Tank pa att vissa inkomster
redovisas som nettobelopp i kontoutdrag men ska redovisas med
bruttobelopp i redovisningen, d.v.s. finns bade bruttoinkomst och
skatt pa densamme med som inkomst respektive utgift.

¢ att du har tagit med skattefria inkomster som inte framgar av nagot
underlag.

¢ att du aven tagit med automatiska banktransaktioner sasom tex
bankavgifter, dverskjuten skatt, automatiska och manatliga kép av
fondandelar osv.

¢ att du redovisat de transaktioner som den omyndige gjort sjalv pa de
konton du medtagit i kolumnerna A och D. Du uppger uttagen med
klumpsumma och behoéver inte specificera hur pengarna anvants.

o att kontoutdragen avser hela redovisningsperioden samt att
transaktioner inte 6verlappar varandra pa kontoutdrag.






